
 هاي ساختماني اجراي پروژه عنوان روش اجرائي :

 
   خدمت دهندگان :-1

   روابط عمومي -امور حقوقي -گروه فني
  : خدمت گيرندگان -2

 مردم -دانشگاه علوم پزشكي

  مدارك و اطلاعات مورد نياز :-3

اسـناد  -مـه آگهـي روزنا -نقشه هاي ساختمان-پروانه ساختمان -نتايج آزمايشگاه خاك-مدارك زمين و املاك
    فرم قراردادها  -مناقصه يااستعلام

 فرمهاي مورد استفاده :-4

فـرم   -فـرم آگهـي روزنامـه   -فرم پـيش فراخـوان  –فرمهاي آزمايشگاه مكانيك خاك -فرمهاي واگذاري زمين
 صورتجلسه تحويل زمين -اسناد مناقصه-فرم تائيد انعقاد قرارداد-فرم قراردادها -ها استعلام

  :م كارشرح مراحل انجا -5

عقـد  -برگزاري استعلام و يا بـرآورد  -تهيه نقشه و برآورد–اخذ واگذاري و يا سند ملك  -برسي و تائيد زمين
 قرارداد

  : مسئوليت ها واختيارات هريك از عوامل-6

در  امورحقوقي:ثبـت اطلاعـات مناقصـه    -تهيه نقشه و برآورد برگزاري مناقصه-گروه فني :كنترل زمين پروژه
 روابط عمومي : چاپ و آگهي روزنامه   –سايت سازمان بازرسي 

 :قوانين ومقررات -7

 وبرنامه ريزي   بخشنامه هاي ابلاغي سازمان مديريت -آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه علوم پزشكي 

  :نوع فن آوري مورد استفاده در اجراي روش -8

 اتوماسيون اداري -اكسل ) –آفيس ( ورد  -نرم افزارهاي : اتوكد

  :مدت زمان انجام كار -9

 بسته به نوع پروژه از يكماه تا بيشتر

 


