
  

  تعهدنامه حفظ محرمانگي و عدم افشاء
 همكاراناطلاعات توسط 

   كد فرم :

  تاريخ:

  ١صفحه:

  

  : همكارمشخصات 
  :كد ملي  :و نام خانوادگينام 

  :پست سازماني/نوع استخدام  نام اداره/معاونت:
  در صورت وجود : (Active Directory)نام كاربري در شبكه دانشگاه 

IP دريافتي از سرويس دهنده اينترنت ) آدرس اينترنت ثابت ( ثابت  :  

  : شرح تعهدات
اطلاعات به هر شكلي كه باشند و به هرگونه كه  "امنيت اطلاعات در سازمان و لزوم رعايت كليه الزامات آن، و خط مشي آن مبني بر اينكه  ملاحظاتبا توجه به 

را اجرا نمايد و اطمينان  ، تعهد مي نمايد كه كليه بندهاي اين تعهدنامهجانب، اين"به اشتراك گذاشته شوند يا انتقال يابند و يا ذخيره شوند، بايد هميشه محافظت شوند
  .دمفاد اين تعهدنامه مطلع بوده و نسبت به اجراي آن متعهد مي باش از كليهحاصل نمايد كه 

 كه در ذيل اشاره شده مي نمايم. سازمانرعايت خط مشي هاي امنيتي  خود را ملزم به - ١
 و با نام كاربري يكتا دسترسي به شبكه و اطلاعات و تجهيزات اطلاعاتي فقط براساس مجوزهاي داده شده ) ١
 گونه اطلاعاتي به راحتي در دسترس نباشد.به نوعي كه هيچ ميز پاك و صفحه پاك  ) ٢
 اصول امن تبادل اطلاعات و كار كردن از راه دور و استفاده از تجهيزات سيار ) ٣
 پشتيبان گيري از اطلاعات ) ٤
 عدم دانلود نرم افزار از منابع نامشخص ) ٥
 امن اطلاعات ءامحا ) ٦
 * و ...)^&%@#$خاص مانند  يكاراكتر شامل حروف كوچك و بزرگ، عدد و كاراكترها ١٠رمز عبور (حداقل  يدگيچيپ تيلزوم رعا ) ٧
 را داشته باشم. دقت تيآن نها يقرار نداده و در حفظ و نگهدار نيريسا اريو رمز عبور خود را در اخت يكاربر ) ٨
 .بروز باشد.سيستم رايانه اي از نظر سيستم عامل و آنتي ويروس معتبر ،  ) ٩

 منجر به كاهش صحت يا دسترس پذيري اطلاعات يا تجهيزات اطلاعاتي نشود. اينجانبتعهد مي نمايم كه فعاليت هاي  - ٢
و  و تجهيزات مرتبط با آن دسترسي داشته باشم سازمانتعهد مي نمايم كه با رعايت طبقه بندي اطلاعات از لحاظ سطح محرمانگي، به اطلاعات  - ٣

 همكاري لازم را داشته و خود را ملزم به رعايت مصوبات آن بدانم. فناوري اطلاعاتتعهد مي نمايم كه با كميته حراست همچنين 
يا ذخيره نمودن بي مورد و غير  ، فعاليت هاي لازم انجام گردد و از پراكنده نمودنسازمانتعهد مي نمايم كه با حداقل كپي برداري يا انتشار اطلاعات  - ٤

كه براي اين فعاليت سازمان انجام مي دهم خودداري كرده و كليه اسناد كاغذي را در يك پوشه نگهداي نمايم و كليه فايل  هاي اطلاعاتي فايل ضروري
 هاي الكترونيكي كه در سازمان در اختيار من مي باشد تنها در يك فولدر با توافق سازمان نگهداري نمايم. 

ظن  حساس بوده و نسبت به گزارش دهي ضعف امنيتي مشاهده شده يا مورد سو سازمانيتي اطلاعات در محيط تعهد مي نمايم كه نسبت به حوادث امن - ٥
 اقدام نمايم. سازمانطبق رويه هاي گزارش دهي حوادث در مجموعه  در سيستم ها و خدمات بر

 و توسط آنتي ويروس به روز شده چك گرديدهرد مي گردد تعهد مي نمايم كه كه اطمينان حاصل نمايم كليه اطلاعاتي كه توسط اينجانب به سازمان وا - ٦
 مورد تست قرار گرفته و عدم آلودگي آن احراز گرديده است. (SpyWare)و ابزارهاي جاسوسي 

 مي باشد خودداري نمايم. اينجانبروي تجهيزات اطلاعاتي كه در اختيار  سازمانتعهد مي نمايم كه از نصب برنامه هاي كمكي بدون مجوز  - ٧
 كلمه عبور، به تبعيت از شيوه هاي امنيتي صحيح مشخص شده عمل نمايم.و حفظ بكارگيري  ،تعهد مي نمايم كه در انتخاب  - ٨
برطبق  تعهد مي نمايم كه در صورتي كه هر يك از وظايف محول شده به اينجانب در اين سازمان را در صورتي كه بخواهم به نفر ديگري محول نمايم ، - ٩

 عمل نمايم و همواره خود همچنان به عنوان مسئول باقي بمانم و پاسخگوي كليه مشكلات احتمالي باشم.مندرجات قرارداد 
سازمان تمهيدات لازم براي برگشت به آخرين وضعيت پايدار را فراهم نمايم. همچنين  ITتعهد مي نمايم كه قبل از هر گونه تغييري در دارايي هاي   - ١٠

 را از تبعات اين تغيير آگاه نموده و توافق او را براي انجام اخذ نمايم.قبل از هر گونه تغييري ، سازمان 
سازمان از فعاليت هاي اينجانب رخ دهد پاسخگوي سريع و به موقع بوده و نهايت  ITتعهد مي نمايم كه در مورد هر مشكلي كه براي دارايي هاي  - ١١

 تلاش خود را براي رفع مشكل انجام دهم. 
 به/از سازمان بدون هماهنگي با سازمان خودداري نمايم.  ITورود و خروج هر گونه دارايي  تعهد مي نمايم كه از   - ١٢
 :مينما تيرا رعا ذيل يسازمان، موارد حفاظت يكه در هنگام كار از راه دور با اطلاعات و نرم افزارها مينما يعهد مت - ١٣



 

  

  تعهدنامه حفظ محرمانگي و عدم افشاء
 انهمكاراطلاعات توسط 

  كد فرم :

  تاريخ:

  ٢صفحه:
 

 يمتصل نشوند و به اطلاعات سازمان دسترس ستميس نيدوستان به ا اياز افراد خانواده و اقوام  كي چيكه به جز شخص خودم، ه ميدقت نما ) ١
  .كه در اختيار اينجانب مي باشد بسيار كوشا باشم Passwordو  Userو در حفاظت از  نداشته باشند

  .  مينما تيگردم رعا يكه از راه دور با آن به سازمان متصل م يپوتريكام يحفظ محرمانگ يموارد حفاظت از اطلاعات لازم برا ) ٢
 :مينما تيرا رعا ريز يتيكه در هنگام استفاده از لپ تاپ در داخل سازمان، الزامات امن مينما يتعهد م - ١٤

  . ميهرگونه اتصال لپ تاپ به شبكه سازمان، مجوز سازمان را اخذ نما يبرا ) ١
 .مينما يآن خوددار يرو يا نشده ديياز نصب هرگونه نرم افزار تا ) ٢
  .مينما تيرا رعا ياطلاعات سازمان يتاپ حاوموارد مربوط به حفاظت از لپ  ) ٣

را  يگردد، موارد حفاظت يمن ارسال م يبراو ...  ليميا ، Flash Memory ، CD، DVDاطلاعات سازمان كه به صورت  هيدر مورد كل مينما يتعهد م - ١٥
  .رميدر نظر بگ

مطالعه نموده و پاسخ  مينما افتيسازمان در يادار ونياتوماس اي ك،يرا كه توسط پست الكترون يينامه ها نييآ ايقواعد  ايكه الزامات  مينما يتعهد م - ١٦
 .رميقرار گ نسازما يقض قانون داخلن نيمشمول قوان زياز آن ن يآن بدانم. در صورت تخط يو خود را متعهد به اجرا ميارسال نما "شد افتيدر"

  

  امضاء
  همكار نام و نام خانوادگي

  
  امضاء  تاريخ

  معاون نام و نام خانوادگي
  

  امضاء  تاريخ

 

 
 
 
 
 


