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 شرح وظایف کارشناس بودجه

پیش بینی و تنظیم لایحه بودجه با توجه به دستورالعمل ها و سیاستها و خط مشی هاي  .1

 ابلاغی دانشگاه

 تنظیم و مبادله موافقتنامه هاي تملک دارایی با سازمان برنامه و بودجه کل کشور و استان .2

 امناء دانشگاهاصلاحیه)جهت طرح در هیآت -تهیه و تنظیم بودجه تفصیلی (مصوب .3

ارتباط مستمر با کارشناسان سازمان برنامه و بودجه و وزارت متبوع جهت پیگیري  .4

 تخصیصهاي دانشگاه و اخذ دستور خرج ردیفهاي ابلاغی صادر شده وزارت

تهیه و تنظیم تفاهم نامه مالی واحدهاي تابعه بر اساس بودجه مصوب دانشگاه و ثبت آن در  .5

 نرم افزار نوین مالی

و تنظیم تخصیص ماهیانه واحدهاي تابعه با توجه به تخصیص هاي صادره از سازمان  تهیه .6

 برنامه بودجه و بر اساس تفاهم نامه هاي منعقده

 پایش مستمر فعالیتهاي دانشگاه و تنظیم و ارائه گزارش به مسئولین دانشگاه .7

 انجام سایر امور محوله طبق نظر مدیریت .8
 

 


