
 فرایند آماده شدن اسناد معاونت تحقیقات 

، مقالات و...  )همخوانی هزینه ها  با قراردادها( طرحهادریافت و چک کردن   

 

 تفکیک مقالات دریافتی از مسئول واحد علم سنجی و تهیه نامه

 

مقالات و .. در سامانه حقوق و دستمزد ،ثبت طرحها   

 

اسناد و نمایندهدر سامانه  و ...  مقالات طرحها ،   ثبت  

 

  امور مالیاتی کشوردر سامانه مقالات  ثبت

 

در برنامه اکسل  اسناد آماده شده  ثبت  

 

ده ، مسئول حسابداری ،معاونت تحقیقات نتایید تنظیم کن  

 

)در صورت واخواهی رفع آن(  رسیدگی  اولیه در واحد حسابداری معاونت آموزشی  

 

 ارسال به واحد رسیدگی مستقر در ستاد مرکزی دانشگاه 

 

   پیگیری جهت عودت به معاونت تحقیقات

 

 آماده سازی جهت پرداخت )تهیه فایل اکسل و ترنس ( 


